UBND QUẬN NGŨ HÀNH SƠN    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
PHÒNG GIÁO DỤC& ĐÀO TẠO                      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Số : 842 /PGDĐT-THTĐ                     Ngũ Hành Sơn ngày 04 tháng 12  năm 2009
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2009
                                                
I/ Công tác trọng tâm:
1/ Sinh hoạt  kỉ niệm 65 năm Ngày thành lập Quận đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 – 22/12/2009) và Ngày Hội Quốc phòng toàn dân.
2/ Tổ chức sinh hoạt chủ điểm “Ngày thế giới phòng chống AIDS và Ngày dân số Việt Nam”.

3/ Quyết toán các khoản tạm ứng trong năm 2009.
4/ Hướng dẫn ôn tập và kiểm tra chất lượng Học kì I năm học 2009 - 2010.

5/ Dự giờ chào cờ tại các trường.
6/ Chỉ đạo các trường học kiểm kê công sản tại thời điểm 0 giờ ngày 01/01/2010.

7/ Kiểm tra định kỳ công tác Chống mù chữ và Phổ cập giáo dục năm 2009.
8/ Hướng dẫn các trường giáo dục học sinh thực hiện an toàn giao thông trong thời gian đến và trong dịp Tết Dương lịch, Tết Âm lịch.
9/ Tổ chức Hội khỏe Phù Đổng năm học 2009-2010. 
10/ Tổ chức chấm chọn sáng kiến kinh nghiệm, khảo sát giáo viên dạy giỏi, chiến sĩ thi đua cơ sở các cấp năm học 2009 – 2010.

11/ Hướng dẫn các trường báo cáo sơ kết học kỳ I năm học 2009 – 2010.
12/ Tiếp tục tổ chức các chuyên đề chuyên môn các cấp học.

13/ Kiểm tra công tác chỉ đạo thực hiện chương trình giáo dục mầm non, quản lý bán trú – VSATTP tại các trường Mầm non, Tiểu học.
14/ Tiếp tục tổ chức các hoạt động thao giảng về ngày hội, ngày lễ trong trường mầm non.
15/ Tiếp tục thanh tra hoạt động sư phạm nhà giáo; thanh tra toàn diện 02 nhà trường; kiểm tra việc thực hiện các cuộc vận động, công tác tổ chức thi ở một số trường.
16/ Kiểm tra công tác bán trú, VSATTP; công tác dạy thêm ngoài giờ của các trường học và giáo viên các cấp học; chương trình tiếp sức đến trường.
17/ Tổ chức hội nghị đánh giá Đảng viên và tổ chức cơ sở Đảng năm 2009.
18/ Các trường tổ chức Hội nghị điển hình tiên tiến. 
19/ Lập kế hoạch xây dựng cơ quan văn hoá năm 2010.

20/ Khảo sát học sinh giỏi lớp 9 và lớp 5 lần 2.
21/ Tiếp tục thực hiện công văn số 4844/GD&ĐT-VP ngày 01/12/2008 của Sở GD&ĐT TP Đà Nẵng về việc nghiêm cấm đốt pháo nổ và các trò chơi gây tiếng nổ. 
22/ Hội nghị giao ban trực tuyến về kiểm tra và sơ kết học kỳ I năm học 2009-2010 với Sở GD&ĐT.

23/ Chuẩn bị nội dung Hội nghị công nhân viên chức đầu năm 2010. Hướng dẫn sơ kết công tác Công đoàn Học kỳ I năm học 2009 - 2010. 

24/ Thi Giải toán trên máy tính cầm tay bậc THCS cấp thành phố.

25/ Triển khai Viết thư Quốc tế UPU lần thứ 39.
II/ Công tác cụ thể:

	01/12/2009
	- Họp cơ quan Phòng GD&ĐT. (14h00)



	01/12 đến 06/12/2009
	- Triển khai đề cương ôn tập các bộ môn cho học sinh các trường THCS. (Tổ chuyên môn THCS phụ trách)


	01/12 đến 15/12/2009
	- Kiểm tra chuyên môn các trường THCS. (Tổ chuyên môn THCS phụ trách)


	02/12/2009
	- Giao ban Hiệu trưởng các trường. (14h00)
Thành phần: Hiệu trưởng các trường MN, TH và THCS.

Địa điểm: Trường THCS Lê Lợi.



	03/12/2009
	- Họp Chi bộ cơ quan Phòng GD&ĐT đánh giá Đảng viên và tổ chức cơ sở Đảng. (8h00)

- Thi Giải toán trên máy tính cầm tay cấp thành phố năm học 2009-2010 tại Trường THPT chuyên Lê Qúy Đôn. (Tổ chuyên môn THCS phụ trách)

  

	04/12/2009
	- Giao ban chuyên môn Mầm non và Ban Hướng dẫn nghiệp vụ tại Trường MN Phượng Hồng. (8h00, CBQL các trường MN và Ban Hướng dẫn nghiệp vụ)
- Giao ban Phó Hiệu trưởng các trường THCS Phòng GD&ĐT. (8h00)



	04/12 đến 06/12/2009
	- Dự tập huấn sử dụng năng lượng tiết kiệm và hiệu quả do Bộ GD&ĐT tổ chức tại khách sạn Đà Nẵng. (Theo giấy triệu tập)


	05/12/2009
	- Giao ban Chủ tịch công đoàn cơ sở tại Phòng GD&ĐT. (14h00)


	07/12/2009
	- Hạn cuối các trường nộp danh sách đoàn vận động viên môn bóng chuyền nữ và danh sách đội văn nghệ về Phòng GD&ĐT. (Ông Huỳnh Bá Công nhận)


	07/12 đến 08/12/2009
	- Thanh tra toàn diện 01 trường Tiểu học. (Theo quyết định) 

	07/12 đến 24/12/2009
	- Các trường cập nhật dữ liệu quản lý cán bộ. 



	08/12 đến 09/12/2009
	- Kiểm tra việc thực hiện chương trình GDMN, công tác giáo dục trẻ khuyết tật học hòa nhập, công tác quản lý chỉ đạo các nhóm lớp độc lập tư thục tại các phường. (Theo quyết định)
 

	10/12/2009
	- Giao ban công tác Kế toán các trường tại Phòng GD&ĐT. (14h00, nhân viên Kế toán các trường)
- Hạn cuối các trường MN, TH, THCS nộp hồ sơ sáng kiến kinh nghiệm về Phòng GD&ĐT. (Theo công văn số 665/PGDĐT-THTĐ ngày 12/10/2009 của Phòng GD&ĐT quận Ngũ Hành Sơn; bà Đỗ Thị Quý nhận) 

- Các trường nộp tờ trình đăng ký tổ chức Hội nghị điển hình tiên tiến về Phòng GD&ĐT. (Bà Đỗ Thị Quý nhận) 



	10/12 đến 11/12/2009
	- Thao giảng về phương pháp giáo dục trẻ khuyết tật học hòa nhập trong các trường Mầm non. 
Thành phần: Chuyên viên phụ trách MN; CBQL và Giáo viên các trường MN (02 người/trường) 
Địa điểm: Trường MN Măng non, quận Hải Châu và Trường MN Cẩm Nhung, quận Thanh Khê.



	10/12 đến 31/12/2009
	- Các trường học tổ chức Hội nghị điển hình tiên tiến. (Theo Kế hoạch số 548/PGDDT-THHC ngày 09/9/2009 của PGD&ĐT)
- Giám sát việc giảng dạy chương trình ngoại khóa phòng chống tai nạn thương tích 2 lần/trường và giám sát Bảng kiểm trường học an toàn 1 lần/trường (Bảng kiểm tháng 12).


	11/12/2009
	- Hội nghị tập huấn Giải toán qua mạng Internet. (8h00; Theo kế hoạch)


	12/12/2009
	- Sở GD&ĐT tổ chức tập huấn Vệ sinh dinh dưỡng và Vệ sinh an toàn thực phẩm tại Trường PTDL cấp 1,2,3 Hermann Gmeiner. (Thành phần: Lãnh đạo, chuyên viên phụ trách y tế, VSATTP Phòng GD&ĐT; Hiệu trưởng, Bếp trưởng các trường Tiểu học có tổ chức bán trú)


	14/12/2009
	- Hội nghị giao ban trực tuyến về kiểm tra và sơ kết học kỳ I năm học 2009-2010 với Sở GD&ĐT.

 

	15/12/2009
	- Dự thao giảng về tích hợp nội dung “Giáo dục kỹ năng sống” tại Trường MN Hải Đường, quận Thanh Khê. (8h00; Chuyên viên phụ trách MN và CBQL Trường MN Bạch Dương)

	15/12 đến 20/12/2009
	- Tổ chức liên hoan văn nghệ năm học 2009-2010. (Theo công văn hướng dẫn)



	16/12/2009
	- Tập huấn Quyết định số 14 về chuẩn nghề nghiệp giáo viên tiểu học tại Trường TH Lê Lai. (8h00; Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, Tổ trưởng chuyên môn các trường Tiểu học)

- Giao ban công tác Thư viện – Thiết bị tại Phòng GD&ĐT. (14h00; Giáo viên Thư viện – Thiết bị các trường)



	16/12 đến 17/12/2009
	- Tổ chức các hoạt động thao giảng về tích hợp nội dung “Giáo dục kỹ năng sống” cho trẻ mầm non tại Trường MN Vàng Anh và Trường MN Hoa Niên.


	16/12 đến 22/12/2009
	- Các trường Tiểu học tổ chức ôn tập, kiểm tra cuối kỳ I. (Theo công văn hướng dẫn)



	18/12/2009
	- Tổ chức tập huấn sử dụng năng lượng tiết kiệm và hiệu quả tại Trường TH Trần Quang Diệu. (Thành phần: Hiệu trưởng, Phó HT, Tổ trưởng chuyên môn các trường Tiểu học)



	21/12/2009
	- Tổ chức giải bóng chuyền nữ tại Nhà thi đấu Trường THCS Huỳnh Bá Chánh. (Theo công văn hướng dẫn)


	21/12 đến 31/12/2009
	- Khảo sát giáo viên giỏi cơ sở (phần thực hành). (Bộ phận chuyên môn Mầm non phụ trách)

- Sở GD&ĐT kiểm tra nắm tình hình thực hiện nhiệm vụ năm học, chương trình GDMN và vệ sinh an toàn thực phẩm trong trường MN.


	21/12 đến 03/01/2009
	- Các trường THCS tổ chức kiểm tra cuối kỳ I năm học 2009-2010. (Tổ chuyên môn THCS phụ trách)



	22/12/2009
	- Giao ban công tác Văn thư các trường tại Phòng GD&ĐT. (14h00, nhân viên Văn thư các trường)



	23/12/2009
	- Các trường nộp báo cáo thống kê giữa năm học 2009-2010 và hồ sơ trường giữa năm học về Phòng GD&ĐT. (Ông Thái Vĩnh Hoàng nhận)


	23/12 đến 31/12/2009
	- Thanh tra việc tổ chức triển khai các cuộc vận động tại các trường. Thanh tra toàn diện 01 trường Mầm non (Tổ Thanh tra – Kiểm định chất lượng giáo dục phụ trách)

	25/12/2009
	- Dự thao giảng về tích hợp nội dung “Giáo dục kỹ năng sống” tại Trường MN Hòa Tiến 2, huyện Hòa Vang. (8h00; Chuyên viên phụ trách MN và CBQL Trường MN Bạch Dương)

- Hạn cuối các trường nộp dữ liệu quản lý cán bộ về Phòng GD&ĐT. (Bà Lê Thị Hải Yến nhận)


	29/12/2009
	- Sở GD&ĐT kiểm tra định kỳ công tác XMC-PCGD năm 2009. 


	30/12/2009
	- Khảo sát chất lượng học sinh giỏi lớp 5 lần 2 tại Trường TH Lê Lai. 
(Chuyên môn TH phụ trách)



	31/12/2009
	- Sở GD&ĐT tổ chức Hội nghị tổng kết công tác dạy học 2 buổi/ngày-bán trú tại Trường TH Trần Văn Ơn, quận Hải Châu. (Thành phần: Hiệu trưởng các trường tiểu học có tổ chức dạy 2 buổi/ngày – bán trú)


	01/01/2010
	- Các trường kiểm kê công sản tại thời điểm 0 giờ ngày 01/01/2010.




Nơi nhận:


     

         TRƯỞNG PHÒNG 
- Sở GD&ĐT; 




          
- Văn phòng Quận ủy ;      Để

- Văn phòng ủy ban ;         báo




- Tuyên giáo Quận ủy ;       cáo



- Lãnh đạo Phòng;




        
- Công đoàn Giáo dục quận (phối hợp);
- Các bộ phận TCCB, CM, KHTV,TT Phòng;
- Các trường THCS, Tiểu học và Mầm non;
- Lưu: VT, THTĐ.
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